UBND TINHKIEN GIANG CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Pic ip — T do—Hanh phiic
S6:.296 /QD-STTTT Kién Giang, ngay 50 thing /Zném 2019
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by va quan ly, sir dung kinh phi
ciia S& Théong tin va Truyén thong tinh Kién Giang

GIAM DOC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH KIEN GIANG

Can cur Luat Ngéan sach nha nudc nidm 2015;

Cén cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ngan sach nha nudc; E

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phu quy
dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé& st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh dbi véi cac co quan nha nudc;

Can cur Nghi dinh sb 117/2013/Nb- CP ngay 07/10/2013 ctua Chinh phu stra
dbi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s 130/2005/NB CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phti quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién che va kinh
phi quan 1y hanh chinh d6i véi céc co quan nha nudc; ;

Can cit Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B& Tai chinh
quy dinh v& ché do thanh toan tién nghi phép hang nim dbi v6i can bd, cong chirc,
vién chirc, lao ddng hop ddng 1am viéc trong cdc co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap;

Cin cir Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cta B§ Tai chinh sfra_déi,
bd sung mot sb didu cuia Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh
vé ché do thanh toan tlen nghi phép hang nim dbi v&i can bd, cong chire, lao dong
hop dong lam v1ec troﬁg cac co quan nha nudce va don vi su nghiép cong 14p;

Cén cir Thong “fu IIEIi] tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
B¢ Tai chmh va Bo Noi, l/u quy dinh ché do tu chu, tu chju trach nhiém vé st dung
kinh phi quan ly hanh chmh dm V@i co quan nha nudc;

Can cu Nghl» qﬁyet s6 90/201 7/NQ HDND ngay 20/7/2017 cta Hoi déng
nhén dan tinh Kién Giang quy dinh ché do cong tac ph1 ché d6 chi hdi nghj trén dia
ban tinh Kién Giang;

Cin ctr Nghi quyét sb 228/2019/NQ-HPND ngay 26/7/2019 ctia Hbi dong
nhan dan tinh Kién Giang quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai, ché do chi td chirc
hdi nghi, hd1 thao quéc té tai Kién Giang va ché do tiép khach trong nuéc;




Cin cir Nghi quyét sé 181/2018/NQ-HDND ngay 14/12/2018 ca Hoi dong
nhan dan tinh Kién Giang quy dinh mirc chi dao tao, bdi dudng cin bg, cong chirc
vién chirc tinh Kién Giang;

Céan ctr Quyet dinh s 457/QP-UBND ngay 27/02/2019 cua Uy ban nhén dén

tinh Kién Giang v€ viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co cu td chirc
ctia S& Théng tin va Truyén thong tinh Kién Giang;

Can cir Nghj quyét Hoi nghi cong chirc, vién chitc S& Thong tin va Truyén
thong ndm 2020;
Xét dé nghi ctia Van phong S¢ Thong tin va Truyén thong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a “Quy ché chi tiéu ndi bo va
quén 1y, sir dung kinh phi S& Théng tin va Truyén thong tinh Kién Giang”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay 01/01/2020, thay thé Quyét
dinh s8 143/QD-STTTT ngay 18/12/2017 cta Giam déc S& Théng tin va Truyén
thong vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y kinh phi ctia S& Théng tin
va Truyén théng tinh Kién Giang va Quyét dinh sd 184/QP-STTTT ngay
28/12/2018 cua Giam dbc S& Théng tin va Truyén théng vé viéc stra doi, bd sung
Piéu 13 thuc hién quy ché chi tidu néi bé va quéan ly kinh phi ciia S& Théng tin va
Truyén théng tinh Kién Giang.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng cic phong chirc niang va twong duong,
cong chirc, ngudi lao dong S& Thong tin va Truyén thong chiu trach nhiém thi hanh
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_ UBNDTINHKIEN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic |

QUY CHE
Chi tiéu ndi b va quan ly, sir dung kinh phi S& Thong tin va Truyén thong
tinh Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A /QD-STTTT ngay A0/ //.2/201 9
ctia Gidm déc S¢ Thong tin va Truyén thong Kién Giang)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich xay dung quy ché

1. Tao diéu kién cho co quan thuc hién quyén tu chi, chu déng trong viéc quan
1y va chi tiéu kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao, ddng thoi gan trach nhiém cua
lanh dao co quan va cong chirc, ngudi lao dong trong viéc thyc hién nhiém vu dug
giao theo quy dinh cua phép luét.

2. Su d)_Jﬂg kinh phi ding muc dich, c6 hi¢u qua; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi, chdng tham nhiing; thyc hién cdng khai tai chinh theo ding quy dinh phap
luat.

3. G6p phén nang cao doi sdng cong chire, ngudi lao dong thong qua kinh phi
tiét kiém dugc hang ndm.

4 Thuc hién tét chu truong ciia Pang va Nha nuéde vé thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi trong chi ti€éu ngén sach.

5. Lam cén ¢ quan ly, thanh toan céc khoan chi ti€u trong don vi; thuc hién
kidm soét ciia Kho bac Nha nudc; co quan quan Iy cép trén, co quan tai chinh va cac |
co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh. !

Piéu 2. Pham vi, d6i twong ap dung
1. Quy ché ap dung trong quan ly chi tiéu ngudn kinh phi ngan sach nha nudc
giao thyc hi€n ché d6 tu chil hang nim ciia S& Thong tin va Truyén théng.

2. Cong chirc va nguoi lao dong S& Thong tin va Truyén théng c6 trach nhiém
va nghia vu thuc hién Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic xiy dung Quy ché

1. Bao dam cho co quan va cong chirc, ngudi lao dong hoan thanh tét nhiém vu
dugc giao; bao dam su cong bang, minh bach ngudn thu va chi tai chinh trong co
quan, bao vé quyén va loi ich hgp phéap cho ngudi lao dong.

2. Mirc chi cia Quy ché khéng dugce vuot qua tiéu chudn, ché d6 quy dinh hién
hanh cia Nha nude. Cac khoan chi, ndi dung chi khéng quy dinh cu thé trong Quy
ché nay thi thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh c¢ia Nha nudce.




3. Mot vi€c chi ti€u phai bdo dam cd du hdéa don, ching tir hgp phap, hop 1€
theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 4. Can ci dé xiy dung Quy ché

1. Cén ctt du toan duoc Uy ban nhén dén tinh giao hang nam va chwong trinh,
ké hoach, cac nhiém vu duge giao bb sung trong nam.

2. Can cfr dinh mugc, tiéu chuén, che dod chi tiéu tai chinh theo quy dinh hién
hanh cta nha nudéc va cip cé thim quyén.

3. Cén ctr tinh hinh thyc hién qua cac nim ve sir dung kinh phi va su dung tai
san cua S& Thong tin va Truyén thong, Nghi quyét ctia Chi b, Nghi quyét Hoi nghi
cbng chirc, vién chirc, chuong trinh cdng tac trong nhitng nim téi.

3 Chuong 11 .
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Ngudn kinh phi thuc hién ché d tw chi
1. Ngudn ngén sich nha nuéc cap.
2. Nguén kinh phi hgp phép khac (néu c6).
Didu 6. Cac ndi dung chi thwe hién ché d¢ ty chi
. Tién lvong.
. Tién cong.
. Phu c4p luong.
. Cac khoan déng gbp theo luong.

1
2
3
4
5. Khen thudng, hoat ddng phuc lgi tip thé.
6. Cac khoan thanh toén khéac cho ¢4 nhan theo quy dinh.
7. Cac khodn thanh toan dich vu c¢éng cong.

8. Chi vét tu van phong.

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac.

10. Chi héi nghi.

11. Céng tac phi.

12. Chi phi thué mudn.

13. Chi mua sdm, sira chira thuong xuyén tai san.

14. Cac khoan chi hoat déng thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1& phi, bao
hiém phuong tién,.. )

15. B4 sung thu nhap cho c4n bd, cong chure va ngudi lao dong.
Piéu 7. Chi thanh todn c4 nhan:
1. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cép:

- Tién luong, tien cong va cac khoan phu cap cia cong chirc, ngudi lao dong
2



dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

- Phuong thirc chi tré: Chuyén tré 01 lan/thang véo tai khoan cé nhan ciia cong
chirc, ngudi lao dong.

- Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang.

- Céc khoan trich ndp theo luong: Bao hiém xa hoi, bao hiém y te bao hiém
thit nghiép va kinh phi cong doan thuc hién theo quy dinh hién hanh cta .Nha nuoc.

2. Ché do 6 ém dau, thai san: |

Khi céng chic, ngum lao dong nghi 6m dau, thai san theo ché dol phai trinh
gidy nghi phép va céac gidy to lién quan khac theo quy dinh cho Vin phong téng hop
va lam thu tuc giri co quan c6 thdm quyén dé hudng cac ché d6 theo luat dinh.

Vin phong thanh toan céc ché d6 cho cong chire, nguroi lao dong khi nhén duge
két qua théng béo ctia co quan c6 thim quyén.

3. Lam thém gio:

Thuc hién theo BO luat Lao dong nam 2012 (khéng wvugt qua 200
gid/ngudi/nim); Thong tur lién tich s& 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay | 05/01/2005
ciia Bo Noi vu, Bé Tai chinh. Cu thé: ‘

- Can ctr yéu céu, nhiém vy cdng tac cta timg phong chuyén mén, néu cin phai
lam thém gig, Trudng phong phén cong cong chirc, nguoi lao dong lam thém ngoai
gid va cdc ngay nghi, phai ¢é van ban d& nghi ndi dung coéng viéc cu the,bao cdo va
duoc su phé duyét cua lanh dao S¢, sau do thong bao cho Vian phong blet dé chim

cong.

- Truong cac phong chuyén mon cé trach nhi€ém cr céng chirc, ngubri lao dong
lam thém gior dé dam bao hoan thanh chirc trach nhiém vu duoc giao, dong thoi quan
Iy, giam sat chat ché thdi gian thuc té lam thém cia cong chire thude phong minh.

- Hang thang, cac phong chuyén mén c6 céng chirc, ngudi lao dong lam thém
gio guri gidy bao lam thém g10 ¢6 ky duyét cho Vin phong, chim nhét trude ngay 05
thang sau lién ké. Can cir gidy bao lam thém gid, Vin phong c6 trach nhlem ra soat
lai s6 gi¢r lam thém va thyre hién thanh todn lam thém gio theo quy dinh hlen hanh.

Diéu 8. V& sir dung viin phong pham [

1. Mtc khoan kinh phi st dung vin phong phim khong qua| 4.000.000
dong/thang binh ky hang thang hodc quy, cac phong 1ap dy tri mua van phong
pham, ghi ] s6 lugng, ching loai that can thiét sir dung trong thang cho phong g
Vian phong tdng hop, trinh Giam dbe duyét thuc hién va thanh toan theo quy dinh.

2. Céac phong sir dung van phong phim tiét kiém, ding muc dich va c6 hidu
qua, phuc vu tét yéu ciu cong tic chuyen moén dugc giao; ting cuorng ung dung
cong nghé thdng tin thay vin ban bing gidy.

Piéu 9. V& sir dung dién, nwdc:

1. Thanh toan theo khéi lugng thuc té st dung va don gia quy dmh cia Nha
nudc.




2. Céng chie, ngudi lao déng sau gitr 1am viée phai kiém tra va téit tit ca céc |
thiét bi dién, ngat cau dao toan bd hé thong dién khi roi khéi phong lam viée d€ bao |
dam an toan phong, chong chay no.

Diéu 10. V& sit dung dién thoai, cuée phi buu chinh, sich, bio:

1. Viéc str dung dién thoai tai co quan chi danh phuc vu cong viéc chung cua co
quan, ti€t ki€ém, khong st dung vao viéc riéng.

2. Muc khoan cudce dién thoai cho tirng thué bao:
- Phong lam viée Giam déc va cac Phé Giam déc: 200.000 ddng/thang;

(Giam dbc S& dugc khoan dién thoai ¢b dinh nha riéng: 100.000 ddng/thang;
dién thoai di ddng: 250.000 dong/thang thuc hién theo Quyet dinh s0 179/2002/Qb-
TTg ngay 16/12/2002 ctia Tha tuéng Chinh phu).

oo Céc phong: Mirc khodn binh quén sir dung dién thgai khong vugt qua 200.000
doéng/thang; riéng Vin phong khong vurgt qua 500.000 dong/thang; Phong Théng tin
— Bao chi va Buu chinh khéng vuot qua 250.000 dong/thang).

3. Hang thang, khi c6 bang théng bao cudc sir dung dién thoai, néu phong nao
su dung dién thoai vuot mirc khoan thi ké toan thong bao dén phong do biét dé cé
bién phap tiét ki€ém. Cudi nim cin cir vao sO tién vugt mirc khoén, ke toan théng bio
thu hoi s6 tien vugt khoan cia phong st dung dién thoai d6 d€ hoan tra lai kinh phi
cho co quan, ké ca dién thoai phong Ban Giam doc.

4. Chi dat mua bao, tap chi cua Dang theo quy dir}h; cac loai séc}} tham khao,
nghién ctu phuc vu chuyén mon thi ting phong de xuat, Van phong tong hop, bao
cao Ban Giam doc xem xét, nhung phai ti€t kiém.

Piéu 11. Quy dinh chung vé cdng tac phi:

Khi phén céng cbng chirc di cong tac, lanh dao cac phong l4p ban dé nghi néu
0 ndi dung cong viéc, ngay di, vé dé tranh lang phi vé kinh phi, thoi gian, dam bao

hi€u quéa cong viéc; khi c6 phé duyet cta Ban Giam dbc S& phé duyét méi giri lanh
dao Vin phong lam thu tuc di cong tac.

1. Thanh toan phuong tién di cong tac

a. Di cong tdc bang phwong tién cong cong:

- Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai bao gém: Tién thué
phuong tién chidu di va chidu vé tir nha dén sén bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé
tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyen dén noi cong tac va chidu nguoc
lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén ché lam
viéc, tir sin bay, ga tau, bén xe v& noi nghi (luot di va luot vé); cude phi qua do, qua
pha cho ban thin va phuong ti¢n cua nguoi di cong tac; phi st dung dudng b va
cude chuyén chd tai liéu phuc vu chuyén di cong tic (néu c6) ma ngudi di cong tic
tryc tiép chi tra.

Trudng hop co quan, don vi noi cu cdng chic di cbng tc hodc cac co quan,
don vi khac da bé tri phuong tién vin chuyén hoic da chi cac khoan chi phi nay thi
ngudi di cong tac khong duge thanh toan cac khoan phi nay.

4



- Dbi tuong di cong tac dugc thanh toan tién vé may bay:

+ La céng chirc va nguoi lao dong trong co quan sau khi cé quyét dinh phé
duyét caa thu truéng co quan.

+ Tiéu chudn mua vé may bay: Hang ghé thudng.

- Bbi vé6i nhitng viing khéng ¢6 phuong tién van tai clia td chirc, ca nhén kinh
doanh theo quy dinh ma ngudi di cong tac phai thué phuong ti¢n vén tai khac thi tha
trudng co quan xem xét quyét dinh cho thanh toén tién thué phuorng tién ma ngudi
di cong tac da thué trén co s& hop ddng thué phuong tién va gidy bién nhan cta chi
phuong tién (cé tinh dén gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cling thoi diém
tai ving dé cho phu hop).

- Chitng tir va mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, héa don mua vé hoic gidy
bién nhén cua chi phuong ti€n; gia vé khong bao gém cic chi phi dich vu khac nhar:
Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu ciu. Riéng ching tir thanh toan vé
may bay ngoai cubng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én mdy bay. Truong
hop mét thé 1én mdy bay thi phéi c6 xac nhan ctia Ban Gidm déc.

- Cudc hanh ly cia nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong truong
hop gia vé khong bao gom cudc hanh ly mang theo.

b. Thanh toan khoan kinh phi sir dung 6 t& khi di cong tac, khoan tién tr tic
phuong tién di cong tac:

+ Pbi véi cong chirc va nguoi lao dong khong ¢ tiéu chuén dugc bb tri xe 6 tb
khi di cong tic, nhung néu di cong tac cach try sd co quan tr 10 km tr¢ [én (d01 voi
cac xa thude dia ban kinh té x4 hoi kho khin, déc biét kho khan theo cac Quyét dinh
cua Thu tudng Chinh phd) va tir 15 km tré 1én (dbi véi cac xa con lai) ma ty tic
bang phuong ti¢n ca nhan cia minh thi dugc thanh toan khoén tién tu tic phuong
tién bang 0,2 lit xing/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gid xang tai
thoi diem di cong tac.

2. Phu cép luu tra

- Can cir Nghij quyét s6 90/2017/NQ-HPND ngay 20/07/2017 ciia HDND tinh
Kién Giang. Murc phu cap luu tri duge xay dung nhu sau:

Luwru tria /ngudi

(Miic tdi da theo

NQ 90/2017/NQ-
HPND)

< 2k n -
Noi dén cong tac

Cong tac trén bién, dao (Phu Québc, Kién Hai, xd dao thude

huyén Kién luong, thanh phé Ha tién) 250.000 d/ngay

Cong tac tir 02 ngay trd 1én va ngoai tinh 200.000 d/ngay

Cong tac cac huyén (di va vé trong ngay): Vinh Thuan, Kién .
Luong, Giang Thanh, thanh phé Ha Tién, U Minh Thugng, | 100000 ¢/ngay

Cong tac cac huyén (di va vé trong ngay): Chau Thanh, Tan | 120.000 d/ngay
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Hiép, An Bién, An Minh, Gidng Riéng, Go Quao, Hon Dat.

3. Tién thué phong nghi

Thanh toan thwe

Khoan phong té/ngay
Noi dén cong tac (Migc toi da theo (Miic tdi da theo
NQ 90/2017/NQ-
HDND) NQ 90/2017/NQ-
HDPND)

+ D1 cbng tac cac quin thudc TP truc X

thugc TW, thanh phd 12 d6 thi logi I thudc 450000 (gingay 111‘000/2 00 d7

tinh va huyén dao Phti Quéc. newr plongis nguwot

+ Di coéng tic tai huyén, thi x3 thudc \

thanh phé truc thugc TW, tai thi x4, thanh | >> 000 9/08aY/ 000 o

phé con lai thude tinh. ngwot . 5
ong/2 nguoi

300.000 d/ngay/
ngwoi

+ Di cdng tac cic vung con lai.

- Cac muec chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay la mirc chi d4 bao
gdm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luat.

- Truong hgp di c¢dng tic m6t minh hodc doan cong tac ¢ ngudi hodc 1¢ nguoi
khac gidi, thi dugc thanh toan mic thué phong thuc té (c6 héa don), nhung tdi da
nhu phong 2 ngudi/phong/dém tuong Gng theo tirng dia phuong.

- Truong hop dic biét phal thanh toan tién thué chd & cao hon mirc quy dinh
trén, Ban Giam doc xem xét quyét dinh timg trudng hop cu thé trong ngudn kinh phi
dugc giao va cudi nam thue hién cong khai theo quy dinh.

- béi voi trudng hop di duge noi dén cong tac bd tri chd nghi thi khéng duge
thanh toan tién phong nghi.

4. Thu tuc thanh toan:

Khi thanh toan cong tac phi phai dam bao cic thu tuc sau:

a. Gidy dé nghj thanh toan (theo mau) cé xac nhan cia lanh dao phong hoic
Trudng doan di cong tac.

b. Giéy cdng 1énh c6 x4c nhén va ky tén déng du cua noi di, noi dén, ghi rd
ngay di, dén.

¢. Thu moi hop hodc chuong trinh, ké hoach, cong van... kem theo ban dé nghj
clia phong (theo mau) cé phé duyét cia Ban Giam dbc phén cong di cdng tac.

d. Thanh toan theo thuc té phai cé hoa don tai chinh theo ding tiéu chuédn, dinh
muc quy dinh, riéng chirng tir thanh todn vé mdy bay ngoai vé dién tir phai kém theo
thé 1én mdy bay theo quy dinh cta phap luit. Trudng hop mit thé 1én may bay thi
phai ¢6 xac nhdn cla co quan, don vi cir di cdng tac.

d. Céac chirng tir khac ¢6 lién quan.



Thoi gian thanh toan cdng tac phi khong dugc kéo dai qua 15 ngay, ké tir ngay
két thuc dot cong tic. Néu qua 15 ngay s€ khoéng dugc thanh toan (trir truong hop
dic biét phai c¢é y kién cua Giam dbe).

Ké toan c6 quyén tir chdi dbi véi cac khoan thanh toan khong day du chirng tir,
chiing tir khong hop 1y, hop 1é va ¢6 dau sira chira va tdy xoa.

5. Cac trudmg hop khac |
a. Dinh mu:c tiéu hao nhlen lidu déi VO’l xe 4 to thanh toan theo Quyet dmh

-----

co dong hé bao km da vén hanh trén 100.000 km thi dugc tinh them muc ticu hao
nhién liéu, cir mdi 50.000 km duoc thém 1 lit nhién liéu cho 100 km.

b. Sir dung xe 6t6 dua rudc 1anh dao, cong chie di cong vu trong ndi 0 thanh
phd Rach Gi4, mtrc khoan 05 lit xang/xe/chuyén (luot di va luot vé).

c. Dinh mc thay nhét dinh ky dbi véi xe 6 t6 co quan:
Xe ¢6 dung tich xi lanh 1.8: 3.500km/01 14n.
Xe ¢6 dung tich xi lanh 2.0: 3.000km/01 an.

Sau 2 lan thay nhét thi dugc thay bd loc nhét.

Lai xe ¢6 van ban dé nghi, Vian phong kiém tra, x4c nhén, trinh Ban Giam dbe
phé duyét thuc hién.

d. Hb tro tién gl xe, xang xe cho cong chirc Van phong di giao dlch Ngén
hang, Kho bac Nha nuéc, Thué, Bao hiém xi hoi tinh va cic S& nganh hen quan
theo mirc 500.000 ddng/ngudri/thang va ngudi di cong vin ndi thi muc khoan
500.000 ddng/ngudi/thang.

Riéng thu quy di rat tién tai Kho bac Nha nrdc, Ngan hang trén dia ban tinh thi
di bing 6 t6 co quan d& dam bao an toan, 1di xe dugc thanh toan 05 it
xang/xe/chuyén (lugt di va lugt v8).

6. Cong chirc dugc co quan dong y cir di thi va on thi ndng ngach chuyen vién
chinh, chuyén vién cao cip, cao hoc ... thi cong chirc chi dugc thanh toan 1 1an, thoi
gian t6i da khong qua 10 ngay. Chi phi nay thanh toan vao nguon kinh ph1 tu chn
cta don vi.

7. Cong chirc di cong tac theo doan cong tac phéi hop lién nganh, lién co quan
thi thuc hién theo DPiéu 9 cta Nghi quyét sb 90/2017/NQ- HDND ngay 20/07/2017
ctia HDND tinh Kién Giang. Céng chirc duoc céc co quan tién hanh té tung moi ra

lam nhén ching trong cdc vy én ¢6 lién quan dén chuyén mén thi thuc hlen theo
khodn 9, Piéu 3 ctia Nghi quyét sb 90/2017/NQ-HPND ngay 20/07/2017 cua

HDND tinh Kién Giang.

Di¢u 12. V& ché dd chi tra tién lwong, tién bodi dwong ddi véi nhimg ngay
dwrgc nghi phép hang nim theo phap luat quy dinh nhung chwa nghi hoac chua
nghi hét s6 ngay nghi hang nim:

1. Quy dinh chung:




a. Cac phong phai thuc hién chdm cong chit ché ting ngay, ngoai nhifng ngay
di cong tac theo ké hoach dugc duyét (hodc di cong tac dot xudt thi phai co cong
Iénh lam cén c), nhitng ngay con lai ngdy nao khong c6 mat tai co quan thi chdm
nghi phép. Cuébi thang, Truéng phong ky vao bang chim cbng giri vé Vin phong dé
téng hop.

b. Nghi phép 1a khoan thoi gian thu gian, gidm cang thang trong cong viéc,
dudng sttc khée dé tii tao sirc lao dong. Vi vdy, timg phong sap xép, thay phién
nhau nghi phép hop ly, tranh nghi phép cuing mot lic nhiéu ngudi gy ach tic cong
viéc co quan. Cudi thang 9 hang ndm, Van phong tdng hop sb ngay nghi trong nam
clia titng cdng chirc va ngudi lao dong dé théng ké nhitng ngudi chua nghi phép,
hoac nghi chua du ngay phép aé khuyen khich nghi phép, nghi dudng. Cong chirc va
ngudi lao dong néu di duge co quan bé tri sip xép thoi gian cho di nghi phép theo
quy dinh nhung khong co6 nhu cdu nghi phép thi khong dugc chi tra tién bdi dudng
d6i v&i nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

¢. Trudng hop c6 don xin nghi phép, nhung do yéu cau cong viéc don vi khong
b tri duoc thoi gian cho cong chirc va ngudi lao dong nghi phép, Giam dbe xé4c
nhan khong b tri duge thoi gian cho cong chirc va ngudi lao dong nghi phép nam
hodc khong bd tri di s6 ngay nghi phép nam d& 1am cin c@ thanh toan tién boi

dudng.
2. Muc thanh toan va cach thirc chi tra:

a. Hang nam, can cir kha nang ngudn kinh phi tiét kiém duogc, cin cur téng sb
ngdy chua nghi phép nim cua cong chirc va ngudi lao dong, Giam déc quyét dinh hd
trg tién b01 dudng cho cong chirc va ngudi lao dong chua nghi phép nam hodc chua

nghi du sb ngay nghi phép nim.

b. Mirc chi hd trg tiry thude vao sd du ngudn kinh phi ty chu tiét kiém dugc sau
khi bg phén ké toan hoan thanh viéc quyét toan chi phi, nhung tdi da khéng qua mirc
tién luong lam thém gié vao ngay Thir bay, Chi nhét theo quy dinh hién hanh.

3. Thoi gian chi tra:

Puogc thuc hién mét Jan vao cudi ndm ngan sach, trong thoi gian chinh ly (dén
ngay 23 thiang 01 ndm sau) va dugc quyet toan vao nién dd ngin sach hang nim theo
quy dinh cta Luat Ngan sach Nha nude.

Piéu 13. Chi cho cac hoat dong phiic l¢i trong c¢o quan:

1. Chi cho cong chuc va ngudoi lao dong vao cac ngay 18, tét va cac ngay ky
niém trong nam, mrc chi cu thé do Giam dbc S& quyet dinh.

.2 Chi mung‘cuo’l cho céng chirtc va ngudi lao dong co quan: 1.000.000
dong/ngudi bang tién mat.

3. Chi tham héi, phang diéu ong, ba, cha, me rudt cia vg hodc chéng; con cua
cong chirc va ngudi lao dong, ban than céng chirc va ngudi lao dong khi qua doi,
muc chi nhu sau:

a. 01 vong hoa va huong: 700.000 ddng.

b. Bang tién mit: 500.000 déng.




4. Chi tham hoi khi 5m dau phai nafim vién cua cong chirc va ngudi lao dong, vy
hoac choéng, cha, me dé cua vg hoéq chodng, con dé cila cong chirc va ngudi lao dong
trong co quan mire chi 1a 500.000 dong/ngudi/lan tham.

5. Chi hd trg khac, mirc chi cu thé do Giam dbc quyét dinh. |

Piéu 14. Chi tiép khach: 't

a. Khi c6 doan khach dén lam viéc tai co quan, trong trudong hop co t§ chirc
mdi com, mitc chi theo quy dinh tai Quyét dinh 50 228/2019/NQ HBND ngay
26/7/2019 cua Hoi ddng nhan dén tinh Kién Giang vé viéc ban hanh Quy dinh che
do chi tiéu dén tiép khach nudc ngoai, chi tiéu t chirc cac hdi nghi, hoi thio qubc té
tai Kién Giang va ché d¢ tiép khach trong nuéc nhu:

~ Khong qua 300.000 ddng/suat (bao gbm c6 an sang, dé udng va khdng qua 02
suat/ngay).

Viéc tiép khach phai c6 y kién ddng y ctia Giam dbc; Giam dbc phén cong cu
thé can bo, cong chirc tiép, Vin phong chiu trach nhiém huong din thanh toan theo
quy dinh.

b. Chitng tir 1am ciin cir thanh toan gbm: Ban dé nghi thanh toan c6 t(z)'ng sb
ngudi tham du, hoéa don hgp phap theo quy dinh va phé duyét cua Ban Giam doc.

Piéu 15. Ché ¢ trang phuc bio vé; ché d9, hoat déng ciia Ban Chi huy
Quan sy, DJi tyr vé co quan:

1. Ché do trang phuc bio vé co quan dugc thuc hién theo Théng tu sb

08/2016/TT-BCA ngay 16/02/2016 cia B6 Cong an quy dinh trang phuc cho luong
lugng bao vé co quan, doanh nghiép, cu thé: Mi ké pi 01 céi/3 ndm; 40 so mi 02

cai/nam; ddy lung 01 soi/3 nim; gidy da 01 déi/nam; tit 02 déi/nim; cép hicu dong
bd 01 bd/2 ndm; phu hiéu dong bd 01 b6/2 ndm; sao hiéu 01 cai/3 ndm; quan 40 mua

01 bd/3 nam. Kinh phi dam bao trang phuc cho bao vé co quan dugc trich trong
nguon kinh phi hoat djng thudng xuyén cua co quan. :

2. Thuc hién ché d6, hoat ddng cho Ban Chi huy Quan sy, Ddi tu vé€ co quan,
theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nuéc. Chi tir nguon tu chu cia don vi.

Piéu 16. Vé chi phi thué mwén:

- Chi thuc hién thué muén khi ¢6 nhu ciu can thiét.

- Thanh toan chi phi thué muén van chuyén, lao déng, khac...

+ Gid trj tir 5.000.000 déng tr& Ién thi hop dong phai do Giam ddc ky hofc ty
quyén cho cac Pho Giam doc ky (khi Ban Giam doc ky hgp dong méi dugce trien
khai thyc hién).

Tét ca cac chumg tir trén déu phai ddy du tinh hop phap, hop 1é méi duge thanh
toan. :

Piéu 17. Sl"ra chita nhé tai san, trang thiét bi thudng xuyén:
- Tai san cac phong dang quan ly phai c6 trach nhiém bao quan, can bd, cong
chirc cac phong néu lam mét mat, gdy hu hdng tai san, khoéng ding dinh ky sira chita
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thay thé ma khong c¢6 ly do chinh dang thi can bg, cong chirc phong do phai boi
thuong.
- Khi ¢6 nhu ciu sira chira thi l8p du toan d8& nghi sira chira giri vé Vin phong

tdng hop gui Hoi dong mua sim, quan Iy st dung tai san cua co quan tham dinh,
trinh Ban Giam déc phé duyét (sau khi Ban Giam d6c phé duyét méi duoc tién hanh

stra chitra).

- Trudng hop sira chita cap béch cén giai quyet ngay dé dam bao cong viéc, thi
phai xin y kién va dugc su ddng ¥ ctia Ban Gidm dbc trudc, khi thanh toén phai theo
ding cac thu tuc da quy dinh.

Piéu 18. V¢ sir dung 6 td phuc vu cong tic co quan:

1. Ban Giam dbc di cong tac, Van phong c6 trach nhiém lam thi tuc diéu van
xe 6 t0 va cac thu tuc khac khi can thiet.

2. Céng chirc (tr Truong, Pho cac phong va tuong duong) chua du tiéu chuin
stt dung xe & t6 nhung do yéu ciu khén cip hodc do yéu cau phuc vu cbng tidc ma str

dung xe 0 to thi phai co van ban dé nghi, ké hoach céng tac trinh Ban Gidm déc
quyét dinh va théng bao cho Van phong dé diéu van xe 6 to.

3. Vin phong theo doi, quan ly tinh trang mdy moc, thiét b trén xe; khi cin sita
chira, duy tu, bao dudng theo dinh ky thudng xuyén hogc dot xudt, 1ai xe cé vin ban
dé xuat stra chita, Vian phong cir nguoi kiém tra va co dé nghj stra chita gln Hbi dong
mua sim, quan Iy sir 'dung tai san cla co quan thim dinh, trinh Giam déc phé duyét
(sau khi Ban Gidm ddc phé duyét méi duge tién hanh stra chira).

4. Moi trudng hop diéu xe di cong tac phai c6 1énh diéu déng xe do lanh dao
Vin phong ky.

5. Khi thay d6i 1ai xe, Vin phong phai td chirc ban giao giita lai xe cii va lai xe
mdi, ddng thoi, phai c6 bién ban ban giao cy thé.

Diéu 19. Chi dao tao, bdi dwdng cong chirc va ngudi lao djng:

Thue hién theo Nghi quyét s6 181/2018/NQ-HDND ngay 14/12/2018 cua Hoi
ddng nhan dan tinh Kién Giang quy dinh mirc chi dao tao, bdi dudng can bd, cong
chirc vién chirc tinh Kién Giang.

Chwong III!
NGUYEN TAC, TRINH TU, THU TUC THANH TOAN VA TAM UNG

Piéu 20. Nguyén tic thanh toan chi phi:

1. Khi thanh toan, ngudi dé nghi thanh toan lap “GIay dé nghi thanh toan” tap
hop tét ca chirng tir goc phat sinh lién quan (ching tir goc theo quy dlnh cua Bo Tai
chinh quy dinh bao gom: Hoa don tai chinh, phiéu thu, bién lai thu tidn, vé, gidy di
duong...).

2. Ngoai cac ching tir theo quy dinh cua Nha nude, ngudi thanh toan cin cung
cap nhitng gidy t& can thiét ¢6 lién quan nhur: Thu mon, chu.'orng trinh, ké hoach, cong
van... (khi thanh toan cong tac phi); gidy dé nghi mua sam, dy tr mua hang, bao gia
(khi thanh toan mua hang); du trti tam Umg (khi c6 nhu ciu tam Umng); bang béo gia,
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hop dong, nghlem thu, thanh 1y hop dong, gidy giao nhén tai san (kht thanh toan céc
khoan mua sim, thué dich vu bén ngoat...).

3. Péi véi viéc mua sim tai san phai dam bao dang cac thu tuc d& dugc Nha
nudce quy dinh.

4. Céc chimng tir phat sinh dén ngay 31/12 cua nim sé dugc xem xét thanh todn
trong ndm tai chinh do, thoi han nhén thanh todn dén hét ngay 10/01 cta nim sau,
ddi véi cac ching tir cung cap sau thoi han néi trén sé khéng dugc xem|xét thanh
toan dé khoa sé ké toan nim (Tuy theo quy dinh thoi gian cho thanh todn cta kho

bac).

Piéu 21. Tam ung va thanh toan tam tng:

1. Tam tng tién mit:

Chi thuc hién tam tng chi thue hién nhiém vy dugc giao: Cong chirc va ngudi
lao dong khi c6 yéu cdu tam {mg tién mat phuc vu cho c¢dng viéc co quan, phai lam
gidy dé nghi (theo mau) ké toan trudng ky va dugc Ban Giam dbc duyet khi thuc
hién xong phai cé trach nhiém thanh, quyét toan dirt diém ngay khoéng dé ton “dong

ng. Trudng hop con tdn dong ng, Vin phong khéng giai quyét cho tam tmg tiép tuc
va bdo c4o Ban Giam déc xem xét.

2. Thanh, quyét toén tam (ng:

Khi thanh, quyét toan phai c¢6 da ching tir hop 1€, gidy dé nghi thanh toan (theo
mau) c6 xac nhan cia ké toan, dugc Ban Gidm déc duyét va phai c6 phiéu chi, phiéu
thu, thi qui mdi duge chi tién, thu tién theo dang quy dinh hién hanh.

Coéng chirc va nguoi lao dong khi thuyén chuyén céng tac hodc nghi huu, phat
¢O trach nhiém thanh, quyét toan durt diém cac khoan cdng ng clia co quan (néu co);
sau khi thanh, quyet toan xong thi Vin phong méi duoc lam cic thu tuc théi tra
luong hoic l4p phiéu chi tién chinh sach theo quy dinh.

Chuwong IV
PHAN PHOI VA SU DUNG NGUON KINH PHi TIET KIEM

Diéu 22. V& quan Iy, s& dung ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém
dugc:

1. Kinh phi tiét kiém dugc sir dung céc ndi dung sau:

a. B4 sung thu nhap cho cong chirc va ngudi lao dong.

b. Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhén theo ket qua
céng viéc va thanh tich déng gép ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh hién hanh

cua phap luét.

¢. Chi cho cac hoat dong phic loi tip thé nmur: H3 trg cc hoat dong doan thé;
hd trg cac ngay 1€, tét, ky niém, trg cip khé khan thuong xuyén, dot xudt; chi dong
phuc cho cong chirc va nguoi lao dong ciia co quan; trg cap hiéu, hy, thim héi ém
dau; trg cap nghi hu, nghi mét strc; hé trg cho cong chirc va ngudi lao dong trong
bién ché khi thur¢ hién tmh\glan bién ché; chi khdm stc khoe dinh ky; chi xay dung,

stra chira cac-cong trinlr phuc lgi; tham quan.
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d. Chi tra thu nhap ting thém cho céng chirc va nguoi lao dong:
(juf/ tién fuong dé tra thu nhdp tang thém mdt ndm dugc xac dinh theo cong
thure:
QTL = Linin x K1 x K, x L x 12 thing
- Trong do:
Q,TL: La quy tién Juong ngach, bic, chirc vu cia co quan duge phép tra tang .
thém toi da trong ném,
Lmin: La mic luong co so (d6ng/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh;
K: La hé sb didu chinh ting thém thu nhap (t5i da khong qua 01 lan);
Ko: La hé sb luong ngach, bac, chic vu binh quén cta co quan;

L: Lasd bién ché dugc giao va sb lao dong hop dbng khong xéc dinh thoi han
déi voi mot sd chire danh theo quy dinh cia phap lujt va dugc cép c6 tham quyén

phé duyét.

2. Phan phéi thu nhap ting thém va thudng A,B,C cho cong chirc va ngudi lao
dong dugc xay dung nhu sau:

Loai A: 1,0

Loai B: 0,9

Loai C: 0,8

3. Béi tugng khong duoc hudng mic tién luong thu nhép ting thém:

- Khéng hoan thanh nhi¢m vu dugce giao.

- Bi xtr Iy ky luat tir khién tréch tr& 1én.

- Nghi viéc khong hudng luvong vi ly do ca nhén.

Piéu 23. Diéu khoan thi hanh:

1. Quy ché nay dugc théng nhét théng qua tai Hoi nghj cong chirc, vién chire

S¢& Théng tin va Truyén théng nim 2020. Nhiing quy dinh truée day trai VGl quy
dinh nay dugc béi bo.

2. Cac quy dinh khéac chua quy dinh trong Quy ché nay thyc hién theo ché do
hién hanh ctia Nha nuoc.
3. Cong chirc va ngudi lao dong S& Thong tin va Truyen thong c¢6 trach nhiém

thure hién Quy che nay Trong qua trinh thuc hién c6 diéu gi chua hop ly phan anh
vé Ban Giam doc ‘@& xem xét diéu chinh, bd sung theo quy dinh. /\}//
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